Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Srednjobosanski Kanton/ Kanton Sredi$nja Bosna
OPCINA BUSOVACA

UL 16. august/kolovoza bb, 72260 Busovata telefon 030 732 152, fax 030 733 038

Op¢inski nacelnik
Broj: 01-30- 3- “j% 24
Busovaca, 23.02.2024.g.

Na temelju &lanka 23.Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine («SI. novine Federacije BiH, broj 49/05) , ¢lanka 20. Pravilnika o radnim
odnosima broj:01-34-214/18 od 15.01.2018.godine i Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o
radnim odnosima, broj: 01-30-2-623/20 od 31.01.2020.godine, u vezi sa Clankom 5. i6.
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Op¢inskog organa drzavne sluzbe Busovaca, broj: 01-30-2-
460/22 od 09.02.2022. godine i Odluka o izmjeni i dopuni pravilnika o unutradnjem ustrojstvu
op¢inskog organa drzavne sluzbe Busovaca, broj: 01-3 0-2-3844/22 od 28.06.2022. godine, 01-
30-2-5908/22 od 20.12.2022.godine i 01-30-2-1326/23 od 10.03.2023. godine, Op¢inski
nacelnik, raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjestenika na neodredeno vrijeme

[

Javni oglas se raspisuje za prijem namjestenika za radno mjesto:
1. visi referent za ovjeru i arhivu u Sluzbi za opéu upravu, drustvene djelatnosti 1
braniteljsko/boracko — invalidsku skrb/zastitu - jedan izvrsitel]
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Opis poslova

- radno mijesto pod 1: vrii poslove ovjere potpisa, rukopisa i prijepisa, izdaje izjave o
zajednickom kuéanstvu, vr$i ovjere punomoci, ugovora o kupoprodaji, pomaze neukim
strankama u popunjavanju potrebne dokumentacije, po potrebi odlazi na teren sa knjigom za
ovjeru potpisa, izraduje izvje3ca o radu tijekom godine, prima predmete za arhivu i arhivira iste
kroz interne knjige, djelovodnike, upisnike i racunar, vrsi periodi¢no odabiranje arhivske grade
radi pohranjivanja, vodi evidenciju o izuzimanju arhivske grade, vodi arhivsku knjigu, te
obavlja druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe.
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Uvjeti za prijavu kandidata sukladno ¢lanku 24. Zakona o namjestenicima i Pravilniku o
unutarnjem ustrojstvu:

1. Da je drzavljanin BiH
2. Da je punoljetan,
3. Daima zavrSenu:
- SSS IV stupanj, srednju $kolu drustvenog smjera, najmanje 10 mjeseci radnog
staza u struci, polozen strucni ispit
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4. Daima opéu zdravstvenu sposobnost,

Da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat stegovne/disciplinske mjere na bilo kojoj razini vlasti u
FBiH, odnosno u BiH i

6. Da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX.1. Ustava BiH

n

1\Y
Na javni oglas potrebno je priloziti sljedecu dokumentaciju:

1. Prijava na javni oglas sa naznakom radnog mjesta na koje se prijavljuje, uz kracu
biografiju,

2. Uvjerenje o drzavljanstvu, (original ili ovjerena fotokopija, ne stariji od 6 mjeseci)

3. Izvadak iz mati¢ne knjige rodenih (original ili ovjerena fotokopija, trajnog karaktera)

4. Svijedodzba o zavrsenoj srednjoj 8koli, (original ili ovjerena fotokopija)

5. Ovjerena izjava, da u zadnje dvije godine od dana objavljivanja oglasa, kandidat nije
otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat stegovne/disciplinske mjere,

6. Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbama ¢lanka IX.1. Ustava BiH

7. Potvrda/uvjerenje o radnom stazu u struci 1
8. Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu

Kandidat koji bude izabran, duzan je dostaviti lije¢nicko uvjerenje o op¢oj zdravstvenoj
sposobnosti, a u slu¢aju da ne ispunjava ovaj uvjet, izabrat ce se sljede¢i kandidat sa liste koji
ispunjava uvjete.

Ukoliko izabrani kandidat ne bude imao poloZen struéni ispit, isti je duzan poloZiti u roku
od 6 mjeseci od pocetka rada.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos, podlijeze obvezi probnog rada u trajanju od tri
mjeseca.

Vv

Oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnom listu.
Prijavu sa potrebnom dokumentacijom treba dostaviti, putem poSte preporuceno ili
izravno na protokol Op¢ine na adresu:
Opéina Busovaca
Povijerenstvo za izbor namjestenika
Ul.16.kolovoz bb
72260 Busovaca
sa naznakom «javni oglas za popunu radnog mjesta namjeStenika»
- Ne otvarati —

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se razmatrati
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