
Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Srednjobosanski Kantonl Kanton Sredisnja Bosna 
OPCINA BUSOVACA 

Ul. 16, august/ko!ovoza bb. 72260 Busovaca telefon 030732 152, fax 030733038 

U skladu sa clanom 11.-20. Zakona 0 slobodi pristupa infonnacijama ("S1. novine 
Federacije BiB" broj:32/01 i 48111), na osnovu clana 38. Statuta OpCine Busovaca 
preciSceni tekst ("S1. glasnik OpCine Busovaca broj: 8/13), Opcinski nacelnik, don 0 s i 

PROCEDURE 

U POSTUPKU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 


Ovim aktom se utvrduju procedure za pristup infonnacijama u posjedu i pod 
kontrolom Opcine Busovaca, (u daljem tekstu: Opcina), koje po zahtjevu fizickih i pravnih 
lica su dume saopstiti Opcinske sluzbe u roku, na naCin i pod uslovima utvrdenim Zakonom 
o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH (u daljem tekstu Zakon). 

Dostupne infOlmacije 

Clan 1. 

PoiazeCi od zakonskog osnova da je informacija "svaki materijal kojim se prenose cinjenice, 
misljenja, podatci iIi bilo koji drugi sadr.zaj, ukljucujuCi svaku kopiju iii njen dio bez obzira 
na oblik, karakteristike vrijeme kada je saCinjena i kako je klasifikovana" (Clan 3. stay 1. 

Zakona) 

- Gradani imaju pravo traZiti pristup svim informacijama u posjedu OpCine, u skladu sa 
zakonom. 

- Informacije koje su u posjedu OpCine, sadrzane su u Indeks Registru informacija u 
OpCini Busovaca i dostupne su gradanima. 

- Indeks Registar informacija u OpCini Busovaca, Vodic za pristup informacijama kao i ove 
smjernice redovno ce biti aiurirani ruijmaJ11e jedanput godisnje 0 cemu se brine slu.zbenik za 
informisanje po Zakonu. 

Zahtjev za pristup informacijama mora: 

-biti u pismenom obliku najednom od sluzbenihjezika BiH 

- dati dovoljno podataka 0 prirodi i sadrzaju trazene infonnacije, kako bi se omoguCio 
pravovremeni pronalazak infonnacije 
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- sadrfuvati ime i prezime , odnosno naziv podnosioca zahtjeva, adresu i po 
mogucnosti kontakt te1efon. 

Zahtjev koji se odnosi na licnu informaciju, moZe podnijeti sarno fizicko lice na koje 
se zahtjev odnosi, odnosno nosilac podataka, iIi njegov zakonski zastupnik, odnosno 
opunomoceno lice. 

Svaki od naprijed navedenih podnosioca zahtjeva, duzni su pokazati licni dokument 
sa fotografijom, a opunomocenik i ovjerenu punomoc za zastupanje. 

Clan 2. 

Nemogucnost postupanja po zahtjevu 

Zahtjev za pristup informacijama OpCini, podnosi se u pismenoj formi i mora 
sadrfuvati elemente propisane Zakonom, da bi imao formalnu ispravnost za obradu.(Clana 11. 
stay 2.i 3. Zakona). 

U suprotnom, zahtjev se nece moti obradivati, 0 cemu ce podnosilac biti obavijesten 
u skladu sa Zakonom. 

Clan 3. 

Odredivanje nadleznosti i postupanje sa zahtjevom. 

Sa zahtjevima za pristup informacijama za koji Optina nije nadlema, postupit ce se u 
skladu sa Zakonom. 

Ukoliko Opcina ima kontrolu nad informacijom za koju se ne moze utvrditi nadlezni 
organ, smatra se daje nadlezna za primljeni zahtjev. 

Ukoliko se ne moze utvrditi sjediste nadleznog organa, a OpCina ima kontrolu nad 
traienom informacijom, dmna je obavijestiti podnosioca zahtjeva 0 nemogucnosti 
udovoljavanja zahtjevu u roku od 8 dana. 

Clan 4. 

Postupak nakon podnosenja zahtjeva 

Primljeni zahtjev za pristup informacijama, putem protokola se dostavlja 51mbi za 
opcu upravu, drustvene djelatnosti i braniteljsko/boracko/invalidsku skrblzastitu, sluzbeniku 
za pristup informacijama koji vodi postupak, odnosno obraduje zahtjev (u daljem tekstu: 
slmbenik za informisanje). 

U roku od tri dana, sluzbenik za informisanje, pismeno traZi zahtijevane informacije 
od op6inske slmbe u Cijem je posjedu informacija. 

51mba koja raspolaze informacijom u roku od pet dana, dostavija trazeno na dalje 
postupanje. 
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Nakon dobivene informacije, slu.zbenik za informisanje u skladu sa Zakonom razmatra 
sve cinjenice i okolnosti od znacaja za rjesavanje zahtjeva i u slucaju da se odobri pristup 
informaciji u cijelosti iIi djelomicno, rjesenje 0 tome se dostavlja podnosiocu zahtjeva. Uz 
rjesenje se dostavija originalni akt opCinske slu.zbc koja je dostavila trazenu informaciju iIi 
kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju. 

Ako se pristup informacijama odbije, rjesenje 0 tome se takode dostavlja podnosiocu 
zahtjeva. Rjesenje kojim se odbija zah~jev, izmcdu ostalog mora sadrzavati razloge odbijanja i 
pouku 0 pravu na prigovor, kako je propisano Zakonom. 

U postupku rjesavanja primjenjuju se rokovi utvrdeni Zakonom. 

Clan 5. 

Primjena izuzetka i ispitivanje javnog interesa 

Slu.zbenik za informisanje ,koji vodi postupak, primjenom iskljuCivo odredbi ciana 5.
8. Zakona utvrduje izuzetke. Ne moze se vrSiti oznacavanje kompletnih kategorija informacija 
kao izuzetih od objavljivanja priIikom tjesavanja zahtjeva za pristup informacijama. 

Primjenom clana 9. Zakona- utvrdivanja javnog interesa, sluzbenik za informisanje, 
utvrdit ce da Ii traZene informacije spadaju u izuzetak, te ukoliko se to potvrdi, primjenjuje se 
ispitivanje javnog interesa. 

Javni interes utvrduju: sluz.benik za informiranje koji vodi postupak pristupa 
informacijama, pomocnik nacelnika u Sluzbi za opcu upravu, drustvene djelatnosti i boracko 
- invalidsku zastitu i pomocnik nacelnika sluzbe koja raspolaZe informacijom. 

U tom postupku razmatraju se sve cinjenice i okolnosti, uzimajuti u obzir svaku stetu i 
korist koje bi mogle nastati zbog objavljivanja informacija, odnosno da Ii je javni interes veti 
od stete koja moze nastati nekoj od zasticenih informacija. 

o ovom postupku vodi se Zapisnik. 

Clan 6. 

Troskovi umnozavanja 

Za podnescn zahtjcve za pristup informacijama ne placa se administrativna taksa u 
smislu Zakona 0 slobodi pristupa informacijama, osim za troskove umnozavanja trazenih 
informacija. 

Troskovi umnozavanja informacija ne naplacuju se za standardnu velicinu fotokopija 
prvih deset strana, a za svaku sJijedecu 0,50 KM po stranica, a 5,00 KM po disketi za 
elektronsku dokumentaciju. 

Clan 7. 

Obradu zahtjeva za pristup informacijama vrsi sIuzbenik za informisanje, koji u opisu 
posla ima poslove pristupa informacijama po Pravilniku 0 unutrasnjoj organizaciji opCinskog 
organa drzavne sluzbe. 

-.-----------------------~ 
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Clan 8. 

SlliZba za opcu upravu, drustvene djelatnosti i boracko invalidsku zastitu, duzna je 
brinuti se 0 izradi vodica i indeksa registra informacija, i prilagodavati ih okolnostirna. 

Clan 9. 

Svi pomocnici nacelnika su dumi upoznati uposlenike u sluzbarna sa oVlm 
procedurama radi sudjelovanja u primjeni Zakona 0 slobodi pristupa informacijama. 

Clan 10. 

Prigovori protiv rjesenja 0 pristupu informacijarna podnose se Opcinskorn nacelniku, 
kao drugostepenom organu, a procesuira ih Sluzba za opcu upravu, drustvene djelatnosti i 
boracko-invalidsku zastitu, kao prvostepeni organ i duzna je saradivati u rje~avanju po 
prigovoru. 

Clan 11. 

Ovaj akt stupa na snagu danom donosenja. 

Broj:Ol-04-1- 1768/23 
Busovaca, 30.03.2023.g. 
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